Die Sozial- und Beschaftigungszentrum Delitzsch gGmbH (SBZ) ist seit ihrer
Grindung im Jahr 1992 auf dem Gebiet der aktiven Behindertenhilfe ein fester
Bestandteil der kommunalen Familie in Delitzsch und der Region. Die
kontinuierliche Entwicklung des Unternehmens hat zu einem vielfdltigen
Leistungsspektrum gefiihrt, welches im Rahmen dynamischer Prozesse den
sozialen und gesellschaftlichen Bediirfnissen der Region angepasst wird.
Fortlaufende Leistungsanpassungen und Leistungserweiterungen haben das

SBZ zu einem der grolRten Arbeitgeber der Stadt heranwachsen lassen.
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INTERESSIERT? Aktuell suchen wir mtern/extern zum 01.04.2023 einen

Ihre vollstandigen Bewerbungs- ) ) )
unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf Mitarbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)

sowie Kopien von beruflichen .
> fiir unsere Verwaltung
Abschlissen, Referenzen,

CERLSII S EGEECDRCIUCUEE  7U IHREN AUFGABEN GEHORT UNTER ANDEREM

in schriftlicher Form an den e Abrechnung mit den Kostentragern fur unsere Wohnstatten, das Wohnpflegeheim,
Geschaftsfiihrer der Sozial- und die AuRenwohngruppen, das Ambulant betreute Wohnen und die Werkstatt
Beschaftigungszentrum Delitzsch e Abrechnung der Beférderungskosten

gGmbH, Herrn Markert, Richard- e Kontieren und Buchen der Kontoausziige aller gefiihrten Konten der Einrichtung
Wagner-Str. 18a in 04509 Delitzsch sowie tagliche Abstimmung und Uberpriifung der Zahlungseingange und
Zahlungsausgange

Verwaltung des Anlagevermdogens

Kontrolle der offenen Forderungen sowie Auslésen von Mahnungen

Kontieren und Eingabe von Rechnungen im Finanzprogramm

Uberweisung und Ablage der Rechnungen nach fortlaufenden Rechnungen
Buchen von Kassenbelegen und Belegen unserer Wohnformen, Kindertagesstatte,
Medinischen Versorgungszentren

oder an

info@sbz-delitzsch.de
bis zum 06.01.2023 (ibersandt
werden.

Sofern Sie in lhrem Bewerbungs-

schreiben nicht ausdricklich die WIR ERWARTEN VON IHNEN

Riickgabe lhrer Unterlagen e abgeschlossenen kaufmannische Ausbildung oder abgeschlossene Ausbildung als
wiinschen und einen frankierten Buchhalter bzw. Finanzbuchhalter/in oder als Bankkaufmann/frau oder
Riickumschlag beilegen, gehen wir Burokaufmann/frau oder ein vergleichbarer Abschluss

davon aus, dass auf die Riickgabe o Affinitat zu Zahlen und analytisches Denken

wErEEr vl e sicherer Umgang mit den Office-Anwendungen

e eine schnelle Auffassungsgabe, Zuverlassigkeit und sehr sorgfaltige Arbeitsweise

Bei Verzicht werden die Unterlagen T i oo e
o Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Kommunikationsfahigkeit

nach Abschluss des Bewerbungs-
verfahrens ordnungsgemaf} WIR BIETEN IHNEN

vernichtet. e einen Arbeitsplatz, der nicht von COVID-19 bedroht ist

eine Teilzeitstelle mit 30 Wochenstunden

einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Beschiftigungszentrum Delitzsch eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit

gGmbH Eingruppierung & Vergiitung gemal unternehmensinterner Betriebsvereinbarung
Richard-Wagner-Str. 18a und Entgeltordnung

04509 Delitzsch e Zusatzleistungen wie: Gesundheitsbudget, Jahressonderzahlung,

s e e e e Urlaubsgeld, Einmalzahlung, Betriebliche Altersversorgung

Sozial- und


mailto:info@sbz-delitzsch.de

